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Proceso de los trabajos finales 
de graduación en la Escuela de 

Sociología: modalidad proyecto de 
graduación

El proyecto de graduación es una actividad teórico-práctica 
dirigida al planteamiento, diagnóstico y diseño de estrategias 
para resolver una problemática concreta identificada, o 
bien la preparación sistemática de una actividad específica 
fundada en los conocimientos, habilidades y competencias 
inherentes al perfil de salida de la persona estudiante. 
Puede ser desarrollada en forma individual o grupal, con 
un máximo de tres estudiantes, y finaliza con un informe 
escrito en el que se aborde tema, propósitos u objetivos, 
diagnóstico, metodología, resultados y propuesta de 
solución al problema con sus respectivas evidencias, entre 
otros elementos, de acuerdo con la naturaleza disciplinar y 
el objeto de estudio.

El proceso para desarrollar el proyecto de graduación está 
constituido por tres etapas descritas a continuación:

1.	 Matrícula y aprobación de los cursos de trabajo final de 
graduación (TFG), modalidad proyecto de graduación I, 
II y III.

2.	 Desarrollo y conclusión del proyecto de graduación.
3.	 Presentación del informe, defensa oral y entrega de 

correcciones junto con otros requisitos de graduación.

En este material informativo se explican las acciones que se 
deben realizar en cada una de las etapas.
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1.	 Matrícula y aprobación de los cursos de trabajo final de 
graduación (TFG), modalidad proyecto de graduación I, II y III

•	 →	 Trabajo Final de Graduación I: introducción 
El curso TFG modalidad Proyecto de Graduación I, 
introducirá a la persona estudiante en el conocimiento 
acerca de las etapas de un proyecto, los marcos referenciales 
que requiere, los espacios donde es posible desarrollarlo, 
así como en sus alcances. A lo largo del curso se deberá 
tener un diseño concluido. A la vez, el o la estudiante debe 
hacer el contacto y definir organización o institución en la 
que desarrollará la propuesta.

Matrícula del 
curso TFG 
Proyecto de 
Graduación I

•	 Introducción a 
las etapas de un 
proyecto

Aprobación del 
curso

•	 Avance en la 
elaboración del 
diseño

•	 Primeros 
contactos para 
desarrollar la 
propuesta
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•	 Trabajo Final de Graduación II: conformación del Comité 
Asesor y aprobación de diseño

En este curso, deben concluirse los apartados del diseño 
que estén pendientes y, de manera paralela, es preciso 
avanzar en la búsqueda de personas para conformar el 
Comité Asesor que solicite su aprobación ante la CTFG. 
Una vez que el diseño tenga un borrador final, la persona 
estudiante enviará su diseño al Comité Asesor, con el fin de 
incorporar las revisiones correspondientes y obtener el visto 
bueno. Con las cartas de aprobación del Comité Asesor, 
se envía a la CTFG para la aceptación final. Durante dicho 
proceso, se continúa avanzando en el curso, aprendiendo 
sobre el proceso de validación de proyectos, así como 
acerca del procedimiento de ajuste y adaptación. 
A partir de la aprobación del diseño, se cuenta con 1 año 
calendario para solicitar la defensa. El diseño debe ser 
enviado a la CTFG en algún momento del desarrollo del 
curso Trabajo Final de Graduación II.

Conformación
de comité

asesor

Conclusión
de diseño

Solicitud de
aprobación de 

Comité
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•	 Trabajo Final de Graduación III: instrumentos e 
implementación

En el tercer curso de la modalidad, se profundiza en la 
creación de instrumentos, así como en las discusiones 
éticas sobre la investigación de campo, lo cual incluye la 
elaboración del consentimiento o asentimiento informado, 
según corresponda. En este curso se continuará apoyando 
el desarrollo del estudiantado, según las necesidades que 
la persona docente identifique y los criterios de evaluación 
que haya planteado. Asimismo, el curso profundizará en el 
proceso analítico para la redacción del informe de proyecto.

Instrumentos 
para el

desarrollo
del proyecto

Herramientas 
analíticas para 

elaborar el 
informe del 

proyecto
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2.	 Desarrollo y conclusión del proyecto de graduación

Una vez aprobados los 3 cursos, la persona estudiante debe 
continuar y concluir el desarrollo del proyecto, mientras 
siga la vigencia del año indicado en el oficio de aprobación. 
Esto incluye la finalización del trabajo de campo, así como 
la redacción y revisión del informe de proyecto que debe 
ser presentado, en donde se incluirá la fundamentación 
teórica y metodológica del proceso, así como el análisis 
de los resultados, las conclusiones obtenidas y las 
recomendaciones correspondientes.

Terminar 
trabajo de campo

Desarrollar
informe

Revisar y 
corregir con el 

acompañamiento 
del Comité 

Asesor
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Aprobación por parte
del Comité Asesor.

Designación del Tribunal Examinador. Está integrado 
por el Comité Asesor, la persona en el rol de dirección 
de la Escuela de Sociología (o su representante) y la 
persona en el rol de la decanatura de la Facultad de 

Ciencias Sociales (o su representante). 

Se incorporan las observaciones (si las hubiere) y 
se recolectan las firmas del Tribunal Examinador.

Envío del documento final a la Comisión de Trabajos 
Finales de Graduación, junto con las cartas de aprobación

y la solicitud de defensa.

La Facultad de Ciencias Sociales asigna fe-
cha de defensa. Presentación escrita y oral: 

defensa pública ante el Tribunal Examinador.

Se entrega el documento empastado y 
firmado, junto a los demás requisitos 
solicitados por la unidad académica.

3.	 Presentación del informe, defensa oral y entrega de 
documento con correcciones junto con otros requisitos de 
graduación

Antes de cumplir el año plazo para el desarrollo del TFG, 
la persona estudiante concluirá el informe de proyecto e 
incluirá todas las observaciones y comentarios en acuerdo 
con el Comité Asesor, el cual dará la aprobación final, para 
enviar ante la CTFG la solicitud de defensa. 
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Posterior a la defensa, se entregan los siguientes documentos 
en la Escuela de Sociología:

1.	 Un ejemplar de la versión final con empaste de lujo. 
Este debe incluir una hoja con los nombres y las firmas 
de las personas integrantes del Tribunal Examinador. 

2.	 1 disco compacto con el trabajo final en formato PDF1.
3.	 “Formulario de depósito legal, autorización de uso 

de derechos patrimoniales de autor e incorporación a 
repositorios institucionales de información de acceso 
público”. Entregar de forma impresa y debidamente 
firmado por la persona estudiante. 

4.	 Subir al Repositorio Académico Institucional (RAI) el 
trabajo final de graduación que incluya la hoja con 
las personas integrantes del Tribunal Examinador 
debidamente autenticada. El documento tiene que 
ir firmado por la persona que preside el Tribunal 
Examinador (la Biblioteca Especializada en Ciencias 
Sociales -BECS- solicita mínimo una firma en este 
documento).

1	 El disco debe entregarse con carátula impresa en la caja y en el dispositivo, que 
incluya los mismos elementos de la portada del informe del TFG, con letra legible 
y el logo de la Universidad Nacional. La presentación debe de ser en caja plástica 
rectangular, delgada, de igual tamaño al dispositivo de almacenamiento (12.4 cm x 
14.1 cm y 0.5 cm de ancho).
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Para la graduación, se debe cumplir con los siguientes 
requisitos:

Cancelar los derechos y los timbres en el Pro-
grama de Gestión Financiera.

Verificar que su historial académico
esté completo.

Completar la boleta de graduación en el sitio 
electrónico http://boletasolap.conare.ac.cr/u_
estatales/index.php?sid=28191, e imprimir el 
comprobante (opcional).

Dirigirse a  la unidad académica y completar la 
fórmula de inscripción. Además, debe entregar la 
documentación y el comprobante de la boleta.

Adjuntar fotocopia legible de 
la identificación.



Proceso de los trabajos finales de graduación en la 
Escuela de Sociología:

modalidad práctica dirigida

11

•	 Después de realizar correctamente su inscripción o 
graduación, debe revisar el padrón de personas inscritas 
y corroborar que sus datos estén correctos. 

•	 Es de particular importancia revisar el capítulo XII del 
Reglamento General de Enseñanza y Aprendizaje de 
la UNA, el cual puede ubicarse en el siguiente enlace: 
https://documentos.una.ac.cr/handle/unadocs/1187  
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CONTACTOS

Teléfonos:
2277-3256 / 2277-3690

Correos electrónicos: 

Escuela de Sociología
escueladesociologia@una.cr

Comisión de Trabajos Finales de Graduación
ctfgsociologia@una.cr
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